Manual SIGAD 3

Protocolo (para tramitar)
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Protocolar

AW siIGAD

E Pesquisa Rapida

¥ UNICAMP

7 Pesquisa Avancada

Inicio Consulta Atos Administrativos Protocolo Processo Digital Tramite

Protocolar Documento

Noticias do Sistema
Alterar Protocolo de Documento

Deisandis Pandintos Cancelar Protocolo de Documento

Restaurar Protocolo de Documento

Regularizagdo Argquivo Instrumentos Administragdo

Usudario: agerage

Comunicagdo

B B 6 B

Documento Digital

Unidade:| 06.12.09 rOCOLO E ARQUIVO SETORIAL B
—Digital Transformar Documento
I BN Autuar Pro para o Proximo Ano Quantidade
Documentos a Registrar - te 1
Registros para Conferéncia o
Registros para Correcdo Pro 0
Assinaturas Pendentes Capa de Documento [s]
Documentos para Providéncia 0
Documentos Fora do Prazo 0
—Convencional
Descricdo Quantidade
Remessas a Receber 0
Documentos a Receber (1]
Documentos Requisitados 0




Caso precise protocolar documento que ja tenha n° de

registro, selecionar “Documento SIGAD”

A% siIGAD |
'(..\"UN|CAMP | Pesquisa Répida
Pesquisa Avancada

Profocolo Processo Digital Tramite Regularizacdo Arquivo Instrumentos

Inicio  Consulta Atos Administrativos

Protocolo >> Protocolar Documento

Administracdo

Usuario: agerage

Comunicagdo

Documento Digital

—Ficha de Protocolc

Para protocolar documentos REGISTRADOS no SIGAD, clicar no bot3o "Documento SIGAD".
2.09.00.00.00.00 FOP/DAA/SEPAS SECAO DE EXPEDIENTE, PROTOCOLO E ARQUIVO SETORIAL

Unidade de Protocolo: #%
() PROCESSO

DOCUMENTAL (AYWLSO) () DOSSIE

x [al

Categoria de Protocold

Tipo de Meio: *

et ST

N/

Documento SIGAD I I Novo Protocolo




Caso o documento seja externo a UNICAMP, selecionar a
opcao abaixo e preencher a origem e os demais itens

Inicio Consulta Atos Administrativos Protocolo Processo Digital Tramite Regularizagdo Arquivo Instrumentos Administracdo Comunicacdo Documento Digital

Protocolo >> Protocolar Documento

—Ficha de Item Documental

Unidade de Protocolo: 06.1205.00.00.00.00 FOP/DAA/SEPAS SECAO DE EXPEDIENTE, PROTOCOLO E ARQUIVO SETORIAL
Origem Externa 3 Unicd mp:LJ

Origem do Documento:

Categoria de Protocolo: ITEM DOCUMENTAL (AVULSO)
@ Favoritos () Busca
Espécie: * SELECIONE... E]
Tipo de Meio: PAPEL
!
Data de Produgdo: @

Local de Producdo:

-Autor do Documento

Registros encontrados: 1

| Nome | cargo | ‘




Preencher todos os dados necessarios

Inicio  Consulta Atos Administrativos Protocolo Processo Digital Tramite Regularizagdo Arquivo Instrumentos Administracdo Comunicagdo Documento Digital

Protocolo >> Protocolar Documento

—Ficha de Item Docurr 3

Unidade de Protocolo: 06.12.09.00.00.00.00 FOP/DAA/SEPAS SECAO DE EXPEDIENTE, PROTOCOLO E ARQUIVO SETORIAL
Origem Externa 3 Unicamp

Origem do Documento: * ‘CAMARA MUNICIPAL DE PIRACICABA

Categoria de Protocolo: ~ ITEM DOCUMENTAL (AVULSO)
() Favoritos (@) Busca

Espécie: * CONTRATO SO?E

Tipo de Meio: PAPEL
ambsget |
Data de Producdo: 12/08/2019 E
Local de Producdo: ‘CAMARA MUNICIPAL DE PIRACICABA
—Autor do Documento-

Registros encontrados: 1

Iuome ICaﬂ.w I

‘VEREADOR JOSE APARECIDO LONGATTO ‘VEREADOR

Ix

Identificacdo Original: ‘ ‘

Remetente: ‘ ‘

Destinatario:

lassificacdo e

Classificagdo: *lDl.Ol.Ol.OO I lEI.ABORACAO DE ATOS NORMATIVOS IQ

CONTRATO SOCIAL DE XXX
Assunto: *

Acesso: * pUBLICO




Selecionar “confirmar”

—Classificacdo e Assunto

Classificacdo: *l 01.01.01.00 ‘ \ ELABORAGAO DE ATOS NORMATIVOS

Q

CONTRATO SOCIAL DE XXX
Assunto: *

Acesso: * PUBLICO : l

—Documentos Relacionados:

@ PROTOCOLO (7) REGISTRO

Nimero do Documento: :Qa 25000/2014

Palavras-chave: ‘

Informac3o sobre Anexos: [

Nota: ‘

—Dados de Tramite:

Modo de Recebimento: :l
Data de Recebimento:

Receptor: ’

Outros Dados: \

N/
A4

1 Cancelar l I Confirmar l




Nesse momento, gerou-se o n° de protocolo. Para
tramitar, clicar no icone abaixo:

Inicio Consulta Atos Administrativos Protocolo Processo Digital Tramite Regularizacdo Arquivo Instrumentos Administracdo Comunicacdo Documento Digital

Protocolo >> Protocolar Documento >> Detalhe . | V‘

—Ficha de Protocolo:

T

.

Lr
()
5/

Niamero:

Unidade de Protocolo/Responsabilidad 0 FOP/DAA/SEPAS SECAO DE EXPEDIENTE, PROTOCOLO E ARQUIVO SETORIAL
Origem do Documento: Origem Externa 3 Unicamp
Complemento: CAMARA MUNICIPAL DE PIRACICABA
Categoria de Protocolo: ITEM DOCUMENTAL (AVULSO)
Espécie: CONTRATO SOCIAL

Tipo de Meio: PAPEL

Data de Produgdo: 12/08/2019

Local de Producdo: CAMARA MUNICIPAL DE PIRACICABA
Data de Protocolo: 18/08/2019

Usudrio: agerage

Situagdo do Protocolo: ATIVO

Situagdo do Documento: ATIVO

—Localizacdo do Documento

Unidade: 06.12.09.00.00.00.00 FOP/DAA/SEPAS SECAO DE EXPEDIENTE, PROTOCOLO E ARQUIVO SETORIAL

—Autor do Documento

Registros encontrados: 1

Nome ! Cargo
VEREADOR JOSE APARECIDO LONGATTO VEREADOR

—Classificacdo e Assunto

Classificagdo: 01.01.01.00 - EMBORA(;AO DE ATOS NORMATIVOS
Assunto: CONTRATO SOCIAL DE XXX
Acesso: PUBLICO

! Imprimir CapaJ



Preencher campos necessarios e confirmar

Regularizagdo Arquivo

Instrumentos

Administracdo

Comunicacdo

Documento Digital

Inicio Consulta Atos Administrativos Protocolo Processo Digital Tramite
Tramite >> Encaminhamento >> Encaminhar Doc to
—Dados

Remetente: 06.12.09.00.00.00.00 FOP/DAA/SEPAS SECAO DE EXPEDIENTE, PROTOCOLO E ARQUIVO SETORIAL

Destinatdrio: *} 06.17.00.00.00.00.(‘ 1 FOP/SEF SECRETARIA DA FACULDADE

Q

Complemento:

Data: 19/08/2019

—Informe um ou mais Documentos

@ PROTOCOLO (7) REGISTRO

Nimero do Documento: QEx 25000/2014

Documento I Interessado l Assunto

| Providéncia

06-A-7547/2019 CONTRATO SOCIAL DE XXX




Clicar em “Fechar” e apos, “Gerar Remessa”




Basta imprimir a Relacao de Remessa

g“”g. UNICAMP pigna 1 de 1 g“'&. UNICAMP
> oY

Emiss3o: 19/08/2012 15:58 b Emiss3o: 19/08/2019 15:58
Relag 30 de Remessa n° 702/2019 Relag ao de Remessa n° 702/2019
De: 06.12.09.00.00.00.00 FOP/DAA/SEPAS SECAO DE EXPEDIENTE, PROTOCOLO E De: 06.12.00.00.00.00.00 FOP/DAA/SEPAS SECAQ DE EXPEDIENTE, PROTOCOLO E
ARQUIVO SETORIAL ARQUIVO SETORIAL
Para: 06.17.00.00.00.00.00 FOP/SEF SECRETARIA DA FACULDADE Para: 06.17.00.00.00.00.00 FOP/SEF SECRETARIA DA FACULDADE
Data: 10/08/2019 Data: 19/08/2019
Documento Vol. |Via |interessado / Providéncia Documento Vol. |Via |Interessado / Providéncia
06-A-7547/2018 CONTRATO SOCIAL DE XXX 08-A-7547/2019 CONTRATO SOCIAL DE XXX
Total 1 Total 1
Nome do Emissor: ANA CAROLINA RABELLO GERAGE Nome do Emissor: ANA CAROLINA RABELLO GERAGE
Data de Recebimento: 1 Data de Recebimento: ¥

I pelo R (legivel): Responsivel pelo Recebimento (legivel):




