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Protocolar



Caso precise protocolar documento que já tenha nº de 
registro, selecionar “Documento SIGAD” 



Caso o documento seja externo à UNICAMP, selecionar a 
opção abaixo e preencher a origem e os demais itens



Preencher todos os dados necessários



Selecionar “confirmar”



Nesse momento, gerou-se o nº de protocolo. Para 
tramitar, clicar no ícone abaixo:



Preencher campos necessários e confirmar



Clicar em “Fechar” e após, “Gerar Remessa”



Basta imprimir a Relação de Remessa


