Manual SIGAD 4

Relacao de Remessa Simples

Ana Carolina Rabello Gerage 15/08/2019



Importante:

Para este tipo de Relacao de Remessa nao é permitido a
inclusao de itens que estejam na listagem a seguir



IMPORTANTE

Para este tipo de Relacao de
Remessa, nao é permitido a
inclusao de itens que
estejam na listagem nesta

listagem :




Gerar Relacdao de Remessa de “Outros Documentos”

Usudrio: agerage

A% siIGAD
"‘.\'. UNICAMP Pesquisa Rapida a B g &

Pesquisa Avancada

Inicio Consulta Atos Administrativos Protocolo Processo Digital Tramite Regularizagdo Arquivo Instrumentos Administragdo Comunicagdo Documento Digital
—

Requisicdo >
Noticias do Sistema

Encaminhamento 14 Encaminhar Documento

Demandas Pendentes Recebimento >

Relatério de Tramites

Unidade:| 06.12.09.00.00.00.00 FOP/DAA/SEPAS SECAO DE EXPED Cancelar Encaminhamento

—Digital Consultar Histérico de Andamento
= T - Gerar Relacdo de Remessa
Descricdo |Q tidad
Documentos a Registrar 1 Consultar Relagdo de Remessa
Registros para Conferéncia 0
Registros para Correcdo 0
Assinaturas Pendentes 0
Documentos para Providéncia 0
Documentos Fora do Prazo o

—Convencional

Descricdo Quantidade
Remessas a Receber 0
Documentos a Receber 0

Documentos Requisitados (]




Clicar na lupa para pesquisar o destinatario

Usudrio: agerage

A% sicAD

v(.\" UN|CAMP 1Pesquisa Rapida B ﬂ g m

Pesquisa Avancada

Inicio  Consulta Atos Administrativos Protocolo Processo Digital Tramite Regularizacdo Arquivo Instrumentos Administracdo Comunicacdo Documento Digital

Tramite >> Encaminhamento >> Gerar Relacdo de Remessa

Dad
Remetente: * ’ 06.12.09.00.00.00.00 FOP/DAA/SEPAS SECAO DE EXPEDIENTE, PROTOCOLO E ARQUIVO SETORIAL E
Destinatario: * ’ H ‘Q

Data de Remessa: 16/08/2019

Pesquisar destinatario




Preencher a informacao que vocé souber e “Pesquisar”

Orgdo >> Consultar x

—Pesqui

Preencher pelo menos um filtro relevante (*).

Nome": ’

Tipo de Listagem: k ORGAOS E UNIDADES SIGAD E]
Tipos de Unidade:[ | PROTOCOLO[ | ARQUIVO[ | COMISSAO

Situacdo: ATIVO v l

| impar | | Pesquisar |




Caso o0 encaminhamento seja para orgao Externo a
UNICAMP, preencher o codigo como 00.00 e “Continuar”

Usuario: agerage

AW siIGAD
'4..\" UN|CAMP Pesquisa Rapida m H g &

Pesquisa Avancada
Inicio Consulta Atos Administrativos Protocolo Processo Digital Tramite Regularizacdo Arquivo Instrumentos Administracdo Comunicacdo Documento Digital

Tramite >> Encaminhamento >> Gerar Relacdo de Remessa

Dados:
Remetente: * 06.12.09.00.00.00.00 FOP/DAA/SEPAS SECAO DE EXPEDIENTE, PROTOCOLO E ARQUIVO SETORIAL E]
Destinatario: * 00.00.00.00.00.00.C OUTROS' Q

Data de Remessa: 16/08/2019

N




Preencher as informacdes necessarias e clicar em
‘novo”, caso tenha mais itens para colocar

AW siIGAD
'( " uNchMp Pesquisa Rapida

Pesquisa Avancada

Inicio  Consulta Atos Administrativos Protocolo Processo Digital Tramite Regularizacdo Arquivo Instrumentos Administracdo

Tramite >> Encaminhamento >> Gerar Relacdo de Remessa

Usuario: agerage

Comunicagao Documento Digital

—Dadc
Remetente: 06.12.09.00.00.00.00 FOP/DAA/SEPAS SECAO DE EXPEDIENTE, PROTOCOLO E ARQUIVO SETORIAL
Destinatario: 92‘00 .00.00.00. QC_J'OO OUTROS
Complemento: PREFEITURA MUNICIPAL E PIRACICABA

Data de Remessa: 16/08/2013

utros Documentos:

I Descricao * I Providéncia

‘ BOLETOS PERMISSIONARIOS ’RECEBER BOLETOS PARA PAGAMENTO|




ApOos, clicar em “confirmar”

2, sIGAD |
"‘.\" uNchMP Pesquisa Rapida

/N

Pesquisa Avancada

Inicio  Consulta Atos Administrativos Protocolo Processo Digital Tramite Regularizacdo Arquivo Instrumentos Administracdo

Tramite >> Encaminhamento >> Gerar Relacdo de Remessa

Usuario: agerage

B 6B B B

Comunicacdo

Documento Digital

—Dad
Remetente: 06.12.09.00.00.00.00 FOP/DAA/SEPAS SECAO DE EXPEDIENTE, PROTOCOLO E ARQUIVO SETORIAL
Destinatario: 00.00.00.00.00.00.00 OUTROS

Complemento: PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACICABA

Data de Remessa: 16/08/2019

—Outros Documentos:

[Providanca

IDﬁcrigSo*

%RECEBER BOLETOS PARA PAGAMENTO

’ BOLETOS PERMISSIONARIOS

’ !receber e divulgar

' PANFLETOS PROPAGANDA

| |

' teste

E EXXX




“Fechar” e “Imprimir Remessa”




Selecionar “Abrir com” e “OK”

Usudrio: agerage

A% siIcAD o
'/..\"UNICAMP Pesquisa Rapida a g g w

Pesquisa Avancada

Inicio Consulta Atos Administrativos Protocolo Processo Digital Tramite Regularizagdo Arguivo Instrumentos Administracdo Comunicacdo Documento Digital
Tramite >> Encaminhamento >> Gerar Relac3o de Remessa >> Detalhe .
—Dados:

Relagdo de Remessa: 701/2019
Data de Remessa: 16/08/2019

Remetente: 06.12.09.00.00.00.00 FOP/DAA/SEPAS SECAO DE EXPEDIENTE, PROTOCOLO E ARQUIVO SETORIAL

Destinatario: 00.00.00.00.00.00.00 OUTROS

Complemento: PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAC)=AR N ———— - -
e

—Outros Documentos: et

Registros encontrados: 3 Vocé selecionou abrir:

is - ReportServiet 5
BOLETOS PERMISSIONARIOS 3 ENCAMINHADO
TS Ee T tipo: Adobe A:rol:rat DocumenF (44,2KB) ENCAMINHADO
TESTE de: https://www.sigad.hom.unicamp.br ENCAMINHADO

O que o Firefox deve fazer?

Abrir com o [ Adobe Acrobat Reader DC (aplicativo padrao) v

(©) Salvar arquivo (D)

["] Fazer isso automaticamente nos arquivos como este de agora em diante.

[ OK ] [ Cancelar ]




Imprimir a Relacao de Remessa para assinatura

% unicamp pioea % unicamP
oY Emiss3o: 16/08/2012 14:00 oY Emiss3o: 16/08/2018 14:00
Relacdo de Remessa n° 701/2019 Relacdo de Remessa n° 701/2019
De: 06.12.00.00.00.00.00 FOP/DAA/SEPAS SECAO DE EXPEDIENTE, PROTOCOLO E De: 06.12.09.00.00.00.00 FOP/DAA/SEPAS SECAO DE EXPEDIENTE, PROTOCOLO E
ARQUIVO SETORIAL ARQUIVO SETORIAL
Para: 00.00.00.00.00.00.00 OUTROS Para: 00.00.00.00.00.00.00 OUTROS
Complemento: PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACICABA Complemento: PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACICABA
Data: 16/08/2010 Data: 16/08/2018
Outros Documentos Outros Documentos
Descrigao Descrigao
Providéncia Providéncia
BOLETOS PERMISSIONARIOS BOLETOS PERMISSIONARIOS
RECEBER BOLETOS PARA PAGAMENTO RECEBER BOLETOS PARA PAGAMENTO
PANFLETOS PROPAGANDA PANFLETOS PROPAGANDA
RECEBER E DIVULGAR RECEBER E DIVULGAR
TESTE TESTE
Total 3 Total 3
Nome do Emissor: ANA CAROLINA RABELLO GERAGE Nome do Emissor: ANA CAROLINA RABELLO GERAGE
Data de Recebimento: ! ! Data de Recebimento: ! !
R pelo R (legivel): Responsivel pelo (legivel):




